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ACTA No 033, COMUNIDAD DE CUIDADO HOGAR CLARITA SANTOS – 2024 

 

FECHA:  Cajicá, enero 31 de 2024. 

HORA:  16:00 – 16:30 

LUGAR:  Comunidad de Cuidado Hogar Clarita Santos  

TEMA:           REVISIÓN FORMULAS, KARDEX Y FORMATO DE MEDICAMENTOS. 

ASISTENTES: ENFERMERA Y REGENTE DE FARMACIA 
 

ORDEN DEL DÍA:  

1. REVISION FORMULA VIGENTE  
2. REVISION KARDEX 
3. REVISION FORMATO DE MEDICAMENTOS 
4. AJUSTES CORRESPONDIENTES 

 

DESARROLLO:  

Objetivo:  

Realizar revisión y ajuste de las fórmulas medicas vigentes, de cada persona mayor, con 
el fin de que se evidencie la trazabilidad en los formatos correspondientes, mejorando la 
prestación del servicio.  
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Introducción:  

Teniendo en cuenta que se debe unificar la información de los formatos con la fórmula 
de medicamentos y el Kardex, se realiza esta actividad permitiendo mejorar el proceso y 
optimizar la prestación en el servicio  

 
Desarrollo de la actividad:  

 
Desde el 25 de enero se programa revisión de fórmulas médicas, Kardex y hoja de 
registro de medicamentos, actividad que se realiza en conjunto con la regente y las 
auxiliares que se encuentran asignadas a la actividad de administración de 
medicamentos. Realizando los cambios de las personas mayores Rosa Barbosa y 
Mercedes Romero. A la fecha se ha realizado la revisión del 92.1% de la población, 
realizando los ajustes correspondientes. 

 

Materiales: Recursos humanos. 

.  
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Compromisos: 

Compromisos Responsables 
Fecha de 
Ejecución 

Realizar periódicamente revisión de Kardex, formula 

medica y registro de medicamentos 

Jefe de 
enfermería 

Con cambios de 

formulas 

Reportar cambios en las fórmulas medicas Regente de 

farmacia 

Con cambios de 

formulas 

 

En constancia de lo anterior firman:  

Nombres y Apellidos 
 Cargo o Tipo 

de vinculación 

 
Dependencia 

 
Firma 

Jenny Martínez 

 
Regente de 

Farmacia 

 Comunidad de 

cuidado Hogar 

Clarita Santos 

  

Fanny Pinzón Amaya 

 

Enfermera  

 Comunidad de 

cuidado Hogar 

Clarita Santos 

  

Sor Ana Inés Rincón 

Barbosa 

 

Coordinadora 

 Comunidad de 

cuidado Hogar 

Clarita Santos   

 

 

 

Elaboró: Fanny Jannethe Pinzón Amaya Enfermera 
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